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Wegorzewo, dnia 16 wrzaia 2013 r.
Nr postpowania: SE.0633.24.2.2013

Zamawiajcy:

POWIAT WEGORZEWSKI
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie
ul. 3Maja 17 B

tel. 87 427 90 60, fax. 87 427 90 61

Zapytanie o cer

Powiat wegorzewskizaprasza do sktadania ofert cenowych w trybie zapgto cem, w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o waitqonizej 14 000 euro,
prowadzonego poza ustaWwrawo Zamoéwig Publicznychna petnienie przez 22 miegie
funkcji asystenta koordynatora projektu wspoffinameanego w ramach POKL ,Nowy
system doskonalenia i wspierania nauczycieli w pecié wegorzewskim” w latach
szkolnych 2013/2014 i 2014/2015.

|. Przedmiot zamowienia:

1. Pehnienie funkcji asystenta koordynatora projektsp@finansowanego w ramach
POKL ,Nowy system doskonalenia i wspierania naugdycw powiecie
wegorzewskim” w latach szkolnych 2013/2014 i 2014200 zada Zleceniobiorcy
nalezy w szczegolngi:

1) Realizacja spotkaoraz innych form komunikacji wewtrznej Zespotu Zaggdzapcego,
pracownikéw projektu i Beneficjentéw Ostatecznych.

2) Realizacja komunikacji zewtrznej, zwtaszcza z InstytucPdrednicaca, spotecznécia
lokalna, wladzami samogdowymi i paistwowymi.

3) Realizacja polityki informacyjno-promocyjnej projek

4) Nadzo6r nad poprawidoia stosowania procedur, regulaminéw i harmonogramézez
pracownikéw projektu.

5) Realizacja procedur ewaluacji i monitorowaniaagahia zalaonych celow i rezultatow
projektu.

6) Niezwloczne informowanie koordynatora projektu awistdzonych opgnieniach i

nieprawidtowdciach w realizacji projektu w poréwnaniu z prgyjm harmonogramem.



2.

4.

5.

7) Archiwizacja danych osobowych BO i ich ochrona agedz wymaganiamiPodrecznika
Uzytkownika Podsystemu Monitorowania EFS dla PO#ilaz zgodnie z ustawo
ochronie danych osobowych.

8) Wykonywanie obowizkow z zakresu promocji projektu oklenych w umowie o
dofinansowanie projektu i wytycznych dotycygch realizacji projektéw POKL.

9) Nadzor nad prawidtowym oznaczeniem pomieszcaektdrych realizowany jest projekt
oraz nad prawidtowym oznakowaniem przedmiotow zakwxh w ramach projektu.

10) Wykonywanie obowjzkdéw dotycacych monitoringu przebiegu realizacji projektu
odpowiednio do zapiséw wniosku o dofinansowanigyitycznych dotycacych realizaciji
projektéw POKL.

11) Przyjmowanie i ekspediowanie korespondenciji i idmyprzesylek zwizanych z
projektem.

12) Administrowanie bezpiecastwem informacji dotycgcych projektu.

13) Obstuga biurowa pogbowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego na dostawystigi
wynikajace z realizacji projektu, zgodnie z ustawrawo zaméwige publicznych i
dyrektywa 2004/18/WE i innymi wymogami prawnymi w tym zakiees

14) Archiwizowanie i udosipnianie wszelkiej korespondenciji, pism i dokumemtzgodnie z
zaleceniami koordynatora projektu.

15) Przygotowywanie dokumentaciji do kontroli prowadzopezez organy wewgirzne i
instytucje zewntrzne w zakresie realizacji projektu, rownigo jego zakaczeniu.

Zamawiajcy wymaga dyspozycyjsoi Wykonawcy przez wszystkie migse roku

(takze w ferie i przerwyswiateczne) z uwagi na przewidywany harmonogram

realizacji projektu i ewentualne zmiany w harmoramgie podyktowane potrzebami

Zamawiajcego wynikagcymi z realizacji umowy o dofinansowanie zadania.

Miejscem realizacji zamowienia m® by siedziba Zamawiagego, biuro projektu

oraz siedziby szkét biacych udziat w projekcie.

Zamawiajcy wymaga samodzielnego zorganizowania i sfinans@valojazdu

Wykonawcy do miejsca realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert g&ciowych.

Postanowienia ogolne:

1. Do niniejszego zapytania nie maastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo ZaméwiePublicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaienia niniejszego posipowania

lub niewybrania zadnej oferty bez podania przyczyny.




3. Uniewaznienie posepowania lub nie dokonanie wyboru oferty nie mae stanowé

podstawy do_jakichkolwiek roszczé odszkodowawczych ze strony Wykonawcy

lub do roszcz@é o zawarcie umowy.

4. Zamawiajcy nie dopuszcza mtiwosci sktadania ofert egciowych.

5. Zamawiajicy nie przewiduje mdiwosci skladania ofert wariantowych.

6. Zamawiajicy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamdéwieuzupetniagcych.

lll. Termin realizacji zamdwienia

Zamowienie hdzie zrealizowane w terminie od dmpadpisania umowy do 30 czerwca 2015
r. i nastpnie do kaca czynnéci zwiazanych z realizagj projektu. Za koniec realizaciji
projektu uwaa sk dzien otrzymania przez Zamawigego informacji z Instytucji
Pdsrednicacej o ostatecznym rozliczeniu projektu.

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia mggubiegd sie Wykonawcy, ktérzy posiadaj
uprawnienia do wykonywaniakreslonej dziatalnéci lub czynndci tozsamych z
przedmiotem zamoéwienia, oktene wrozporzdzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 27 padziernika 2009 r. roku w sprawie wymaiggkim powinna odpowiada
osoba zajmujca stanowisko dyrektora oraz inne stanowiska ki@ioze w
poszczegodlnych typach publicznych szkot i rodzgpatiicznych placowetDz. U. Nr
60 poz. 373praz posiadaj niezledna wiedz, doswiadczenie i dysponajosobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia. W celu potwiertdaeze Wykonawca posiada
uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalnéci lub czynndci, Zamawiajcy
zada dostarczenia naplujacych dokumentow:

1) Oswiadczenia wypetnionego zgodnie z wzorem ékneym w zahczniku nr 2.
2) Kserokopie dokumentéw paiadczajcych niezlgdne kwalifikacje péwiadczone
za zgodnéc z oryginatem przez Wykonawc
3) Oswiadczenia potwierdzagego:
» pelnienie funkcji w zespole zamdzapcym projektem wraz z podaniem
wartasci projektu.
4) Zaswiadczenie o odbyciu szkdlev zakresie:

a) Zarzadzania projektami realizowanymi w ramach POKL,

b) Zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramemL.

V. Osoba uprawniom do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Anna Czapska tel. (0-87) 427 01 44, :0d 8o 15:00.



VI. Termin skladania ofert
27 wrzénia 2013 r. do godz. 1%.

VIl . Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta sktadana w wersji pisemnej musi zawiera

a) wypetniony czytelnie Formularz Oferty, zgodnie zorem stanowicym zat. nr 1.

b) oswiadczenie, wypetnione czytelnie zgodnie z wzoréam@whcym zat. nr 2,

c) Kserokopie dokumentéw pwiadczajcych niezlkdne kwalifikacje péwiadczone za
zgodndg¢ z oryginatem przez Wykonawc

d) Oswiadczenie o gotowsi spetnienia warunkow okswnych w 1. Przedmiot
zamowienia pkt. 31 4.

2. Oferta sktadana w wersji elektronicznej musi zaaderzytelne skany dokumentéw
okreslonych w pkt 1 Iub dokumenty opatrzone bezpiecznypodpisem
elektronicznym.

3. Oferta musi by podpisana przez osebub osoby uprawnione do wygibwania w
imieniu Wykonawcy w zakresie jego spraw atlpwych lub przez osabumocowan
przez osoby uprawnione.

4. Ofertg nalery sporadzi¢ w jezyku polskim.

5. Wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekéenia itd.) musz by¢ parafowane
i datowane przez osoby podpigtg ofert, w przeciwnym razie powgze zmiany nie
beda uwzgkdniane.

6. Wykonawca nie mze wycofa& oferty i wprowadzt zmian po terminie sktadania ofert.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zméane z przygotowaniem i zteniem oferty.

8. W przypadku skfadania ofert w formie pisemnej, wferalery ztozy¢ w zamkngtym
opakowaniu (kopercie) zapewrdgaym nienaruszalrigé, z napisem,Oferta cenowa
na petnienie funkcji asystenta koordynatora projekti ,Nowy system
doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecie ¢gorzewskim”. Koperta
powinna by opatrzona pelnazwy Wykonawcy wraz z doktadnym adresem tak, aby
Zamawiajcy mogt odesta oferte ztozona po terminie skiadania ofert. Wykonawca
moze ztazy¢ rowniez oferk w dwoch kopertach zewtrznej i wewrtrznej w tym
przypadku opakowanie zewtrnzne powinno b§ opatrzone jedynie klauzulami jak
wyzej, bez informacji o Wykonawcy i jego danych admegch. Takie informacje

natomiast, musgznale¢ sic na opakowaniu wewtrznym oferty.



9. W przypadku skfadania oferty w formie elektronigzmetytule wiadoméci e-mail
naleey wpisa: ,Oferta cenowa na petnienie funkcji asystenta koadynatora
projektu ,Nowy system doskonalenia i wspierania naazycieli w powiecie
wegorzewskim”.”.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy poda¢ jako cerg ryczattowa za 1 miesac w wartosci brutto oraz

za calé¢ zamoOwienia w wartdgci brutto, tj. za 22 mieshce.

2. Cena oferty zawiera wszystkigckne koszty zwizane z realizagjzamoOwienia.

VIII. Termin zwi gzania oferta
W przypadku dokonania wyboru oferty przez Zamayeego, bieg terminu zwzania oferq

rozpoczyna i z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca ptajeszwiazany oferg
przez okres 30 dni.

IX. Miejsce i sposob skiadania ofert
Oferty naley sktad:
1) W formie pisemnej na adres Zamaw@ggo:

Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie,
11-600 Wegorzewo, ul. 3 Maja 17 B
W przypadku ofert nadestanych pacztlecyduje data dostarczenia do siedziby

Zamawiajcego.

2) W formie elektronicznej na adresdukacja@powiatwegorzewski.pl

X. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie nasipi w dniu 27.09.2013 r. o godz. 14w siedzibie Zamawiagego:
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie, 11-600 \&gorzewo, ul. 3 Maja 17 B pok. 33

Xl. Kryterium oraz sposob oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert jest: cena — 100%.
2. W przypadku nie uniewaienia posipowania i dokonania wyboru oferty,
Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferujgnizsz cere oraz
spetni wszystkie wymagania formalne opisane w\¢zHKt 1 ppkt 1-4.
Zafaczniki:
1. Formularz ofertowy - zatznik nr 1.

2. Oswiadczenie — zatznik nr 2

STAROSTA

Halina Faj



