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Wegorzewo, dnia 11 wrzaia 2013 r.
Nr postpowania: SE.0633.24.1.2013

Zamawiajcy:

POWIAT WEGORZEWSKI
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie
ul. 3Maja 17 B

tel. 87 427 90 60, fax. 87 427 90 61

Zapytanie o cer

Powiat Wegorzewskizaprasza do sktadania ofert cenowych w trybie zapgto ceg, w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o waitqonizej 14 000 euro,
prowadzonego poza ustawrawo Zamowig Publicznychna petnienie funkcji specjalisty
ds. zaméwig publicznych projektu wspétfinansowanego w ramaBIOKL ,Nowy system
doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecieegarzewskim” w latach szkolnych
2013/2014 i 2014/2015.

l. Przedmiot zaméwienia:

1. Pelnienie funkcji specjalisty ds. zamowipublicznych projektu wspotfinansowanego w
ramach POKL ,Nowy system doskonalenia i wspieranauczycieli w powiecie
wegorzewskim” w latach szkolnych 2013/2014 i 2014201

2. Do obownzkow specjalisty ds. zamowigublicznych projektu naly
> przygotowanie dokumentacji przetargowej ppstvair przeprowadzanych w ramach

projektu ,Nowy system doskonalenia i wspierania azygieli w powiecie

wegorzewskim” PO KL realizowanego przez Zleceniodaw

opracowanie SIWZ,

Wykonanie czynngci zwiazanych z szacowaniem wadtd zamowienia,

Zalkaczniki: ofert, oswiadczenia, wykazy,

Projekt umowy o zamowienie,

Przygotowanie wzorow pism do Wykonawcow wg. potrz&amawiagcego

odpowiednio do przebiegu pgpbwania, np. wezwania do uzupetnienia dokumentow,

zawiadomienia o wyborze oferty, zawiadomienia o lgkeniu Wykonawcy oraz ich
publikacja zgodnie z przepisami pzp,

» przygotowanie wzorow dokumentacji zapyta cer wraz z projektami uméw dla
zamowié przeprowadzanych w ramach projektu ,Nowy systenskdoalenia i
wspierania nauczycieli w powiecieggorzewskim” PO KL nie przekracaajych
rownowartdéci 14 tys. Euro, a przekraczaych rownowarté¢ euro okrélona w
regulaminie udzielania takich zamdwiebowirzujacym w jednostce Zleceniodawcy,
a take publikacja ogtosze przewidzianych prawem i korespondencji z
Wykonawcami w ramach pagtowan.

> Publikacja obowizkowych oglosze dotyczcych postpowania w biuletynie
zamOwieé publicznych, w bip, na tablicach ogtogzéamawiagcego,

» Sporzdzenie protokotu pogbowania przetargowego zgodnie z obgEmijacymi
przepisami.
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3. Zamawiajcy wymaga dyspozycyjioi Wykonawcy w czasie trwania projektu przez
wszystkie miesice roku (take w ferie i przerwywiateczne) z uwagi na przewidywany
harmonogram realizacji projektu i ewentualne zmianjharmonogramie podyktowane
potrzebami Zamawiagego wynikagcymi z realizacji umowy o dofinansowanie zadania.

4. Miejscem realizacji zamoOwienia m® by siedziba Zamawiagego, biuro projektu oraz
siedziby szkot bigreych udziat w projekcie.

5. Zamawiajcy wymaga samodzielnego zorganizowania i sfinana@vadojazdu
Wykonawcy do miejsca realizacji zamowienia.

Il. Postanowienia ogolne:

1. Do niniejszego zapytania nie maastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo ZaméwiePublicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do_uniewaienia niniejszeqo posipowania
lub niewybrania zadnej oferty bez podania przyczyny.

3. Uniewaznienie posepowania lub nie dokonanie wyboru oferty nie m@e stanowé
podstawy do jakichkolwiek roszczé odszkodowawczych ze strony Wykonawcy
lub do roszczé o zawarcie uUmowy.

4. Zamawiajcy nie dopuszcza mtiwosci sktadania ofert egciowych.

5. Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajicy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

lll. Termin realizacji zaméwienia
ZamoOwienie hdzie zrealizowane w terminie od dmadpisania umowy do 30.06.2014 r.

IV. Opis warunkow udziatu w postgpowaniu.
O udzielenie zaméwienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy

1. Posiadag minimum 3 - letnie déwiadczenie w prowadzeniu p@pbwax o0 udzielenie
zamOwié publicznych.

2. Posiadaj daswiadczenie w prowadzeniu pgpbwai o udzielenie zaméwie
publicznych w projektach wspétfinansowanych z Umirropejskiej.

3. Odbyli minimum 2 szkolenia z zakresu zamé&wiblicznych z uwzgldnieniem
nowelizacji w 2013 r.

Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w gastvaniu, Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu wykaz przebiegu zatrudnienia z krotkim zakresbowinzkow oraz kopj
zaswiadczenia o odbytym szkoleniu, §paadczone przez Wykonawc

V. Osoba uprawniom do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Anna Czapska tel. (0-87) 427 01 44, :0d &o 15:00.

VI. Termin sktadania ofert
27 wrzénia 2013 r. do godz. 1%.

VIl . Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta sktadana w wersji pisemnej musi zawiera
a) wypetniony czytelnie Formularz Oferty, zgodnie zonam stanowicym zat. nr 1.
b) oswiadczenie, wypetnione czytelnie zgodnie z wzoréamewacym zat. nr 2,



c) przebieg zatrudnienia Wykonawcy z krotkim zakresdrowiazkow

d) krotki opis przeprowadzonych przez Wykonaveo najmniej trzech, pogiowai o

udzielenie zamdéwiepublicznych z podaniem ich wasétd oraz krétki opis
przeprowadzonych pagiowai o udzielenie zamowiepublicznych w projektach
wspotfinansowanych z Unii Europejskiej z podaniemm wartgci

e) kopie zawiadczenia o odbytym szkoleniu, wagadczone przez Wykonawc

2.

© N

9.

Oferta sktadana w wersji elektronicznej musi zaadierzytelne skany dokumentow
okreslonych w pkt 1 Ilub dokumenty opatrzone bezpiecznypodpisem
elektronicznym.

Oferta musi by podpisana przez osebub osoby uprawnione do wygibwania w
imieniu Wykonawcy w zakresie jego spraw atlpwych lub przez os@bumocowan
przez osoby uprawnione.

Ofert; nalery sporadzi¢ w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tri oferty (poprawki, przekéenia itd.) musz by¢ parafowane

I datowane przez osoby podpigtg oferg, w przeciwnym razie powgze zmiany nie
beda uwzgkdniane.

Wykonawca nie mze wycof& oferty i wprowadzi zmian po terminie sktadania ofert.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zméne z przygotowaniem i zteniem oferty.
W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej, eferalezry ztozy¢ w zamkngtym
opakowaniu (kopercie) zapewnjaym nienaruszalrig, z napisenOferta cenowa na
petnienie funkcji specjalisty ds. zamowig publicznych projektu ,Nowy system
doskonalenia i wspierania nauczycieli w powiecie ¢gorzewskim”. Koperta
powinna by opatrzona pelnnazwy Wykonawcy wraz z doktadnym adresem tak, aby
Zamawiajcy mogt odesta oferie ztozona po terminie skiadania ofert. Wykonawca
moze ztazy¢ rowniez oferk w dwoch kopertach zewtrznej i wewrtrznej w tym
przypadku opakowanie zewtnzne powinno b§ opatrzone jedynie klauzulami jak
wyzej, bez informacji o Wykonawcy i jego danych aduegch. Takie informacje
natomiast, musgznale¢ sic na opakowaniu wewgtrznym oferty.

W przypadku skiadania oferty w formie elektronigzmetytule wiadomdci e-mail
naleey wpis&: ,Oferta cenowa na petnienie funkcji specjalisty ds zamowiai
publicznych projektu ,Nowy system doskonalenia i wspierania naazycieli w
powiecie wegorzewskim”.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

Ceng oferty nalezy poda¢ jako cerg ryczattowa za 1 miesac w wartosci brutto oraz
za calg¢ zamoOwienia w wartaci brutto.
Cena oferty zawiera wszystkigczne koszty zwizane z realizagjzamdwienia.

VIIl. Termin zwi gzania oferty
W przypadku dokonania wyboru oferty przez Zamayezego, bieg terminu zwkania oferg
rozpoczyna i z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca ptajeszwiazany oferg
przez okres 30 dni.
IX. Miejsce i sposéb sktadania ofert
Oferty naley sklada:

1) W formie pisemnej na adres Zamaw@ggo:

Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie,
11-600 Wegorzewo, ul. 3 Maja 17 B



W przypadku ofert nadestanych pacztlecyduje data dostarczenia do siedziby
Zamawiajcego.
2) W formie elektronicznej na adresdukacja@powiatwegorzewski.pl

X. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie nasipi w dniu 27.09.2013 r. o godz. 14w siedzibie Zamawiagego:
Starostwo Powiatowe w ¥gorzewie, 11-600 \dgorzewo, ul. 3 Maja 17 B pok. 33

XI. Kryterium oraz sposéb oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert jest: cena — 100%.
2. W przypadku nie uniewaienia posipowania i dokonania wyboru oferty,
Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferujgnizsz cere oraz
spetni wszystkie wymagania formalne opisane w¢z. |

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy - zatznik nr 1.
2. Oswiadczenie — zakznik nr 2



